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     کمک حسابدار / کارمند اداری مالی 
   کارمند دفتری / منشی حسابدار
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اطلاعات پایه
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سابقه تحصيلي
مدرک تحصیلی .....
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زبان‌هاي خارجي
English: Reading (●●●●), Writing (●●●●), Speaking (●●●●)
[image: ]مهارتها
· مسلط به حسابداری شرکتهای خدماتی و بازرگانی
· تهیه لیست حقوق و دستمزد، ارسال لیست بیمه و مالیات و صدور سند حسابداری
· صدور سند تسویه ارزش افزوده و تهیه اظهارنامه ارزش افزوده 
· تحریر دفاتر رسمی
· مسلط به نرم افزار حسابداری هلو
· مسلط به معاملات فصلی و ماده 169
· مسلط به نرم افزارهای اداری Word, Excel, Access, PowerPoint

[image: ]دوره های آموزش دیده
· حسابداری بازار کار (شامل مالیات برارزش افزوده، حسابداری حقوق و دستمزد، نحوه تحریر دفاتر رسمی، نرم افزار حسابداری هلو و صورت ریز معاملات فصلی)
· مهارتهای هفتگانه ICDL


[image: ]مدارک/ گواهينامه‌ ها
· رایانه کار حسابداری مالی از سازمان فنی و حرفه ای
· مدرک ICDL جامع از سازمان فنی و حرفه ای
· حسابداری کاربردی از آموزشگاه فنی وحرفه ای عصر نخبگان
· نرم افزار حسابداری هلو از آموزشگاه فنی وحرفه ای عصر نخبگان
[image: ]سوابق كاري
· آب معدنی ایرانیان – کارمند اداری  دفتری                  8 ماه
· شرکت بازرگانی آپادانا – منشی حسابدار                    2 سال
· فروشگاه لوازم خانگی کیایی – کارمند دفتری        1.5 سال
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